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Abstrak

Laporan keuangan ialah suatu informasi yang menjabarkan kondisi keuangan suatu perusahaan. Dengan
demikian, laporan keuangan bisa dikatakan selaku instrumen penting untuk memperoleh informasi baik
mengenai kondisi keuangan suatu perusahaan maupun hasil usaha yang dicapai oleh perusahaan untuk
mencapai tujuan. Toko Sembako Rita, fokus penelitian ini membuat laporan keuangan penjualan, pembelian,
operasional dan laba rugi. Penelitian ini menggunakan metode pendekatan dan wawancara. Teknik analisis
data dilaksanakan melalui cara mencari juga menyusun data, menjabarkan data kedalam laporan keuangan
yang akan dibuat. Hasil implementasi pembuatan laporan keuangan dimana pemilik mitra dapat dengan
mudah menyusun laporan keuangan kedalam microsoft excel. Kesimpulan menunjukkan bahwa dengan
menerapkan ini, mitra dapat melakukan pembukuan secara sederhana dan dapat menyimpan transaksi
pendapatan dan pengeluaran.

Kata kunci: Laporan Keuangan, Penjualan, Pembelian, Operasi, Laba dan Rugi

Abstract

Financial statements are information that describes the financial condition of a company. Therefore, financial
reports can be said to be an important tool for obtaining information about both the financial condition of a
company and the results of efforts achieved by the company to achieve its goals. Rita grocery store, the focus
of this research is making financial reports on sales, purchases, operations and profit and loss. This research
uses the approach and interview method. Data analysis techniques are carried out by searching and compiling
data, describing data into financial reports to be made. The results of the implementation of making financial
reports where partner owners can easily compile financial reports into Microsoft Excel. The conclusion shows
that by implementing this, partners can do bookkeeping simply and can store income and expenditure
transactions.
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PENDAHULUAN

Satu diantara jenis usaha dalam industri kreatif ialah usaha menengah, yang berdiri
sendiri dan dilakukan atas badan usaha maupun orang perorangan yang bukan selaku cabang
melalui usaha lain, serta dimiliki, dikelola, maupun dikendalikan oleh perusahaan kecil atau besar.
(Shafira & Astuti Dewi, 2023) Salah satu contoh UMKM nya ialah Usaha sembako.

Toko sembako adalah jenis toko yang menjual berbagai bahan kebutuhan pokok setiap
harinya selayaknya minyak goreng, gula, beras, telur, daging, sayuran, dan sejenisnya. Meskipun
terbilang sederhana toko sembako ini sebenarnya merupakan peluang usaha yang sangat
menjanjikan Toko sembako juga dapat berfungsi sebagai tempat untuk menghasilkan penghasilan
bagi pemiliknya dan dapat membantu dalam meningkatkan perekonomian lokal. Keberadaan
toko sembako tetap diandalkan oleh masyarakat dalam mencukupi keperluan sehari-hari
terutama di daerah perkotaan dimana sulit untuk menemukan pasar tradisional (Kaffa et al,,
2023).Maka dari itu, Toko Sembako Rita berinovasi dengan menyediakan layanan pemesanan
online melalui whatsapp agar lebih memudahkan konsumen yang tidak dapat datang ke toko.

Toko Sembako Rita ini bergerak dalam jenis usaha dagang dengan menyediakan mulai
dari yang basah hingga kering, tidak hanya beras, minyak goreng, bawang merah dan putih, gula,
minyak namun, ada juga ikan, udang, sotong, ayam dan masih banyak lagi. Toko ini beralamat di
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Tiban 1 Blok AA No.06, Kec. Sekupang, Kota Batam. Toko ini berdiri pada tahun 2001 yang
didirikan oleh Alm. Bpk Sahrial, semenjak pemilik toko meninggal pada 2021 kini usaha
dilanjutkan oleh sang istri yang bernama ibu Desnawita Wijaya, jam operasional mulai dari pukul
06.00 - 09.30 WIB.

Toko sembako rita mempunyai tiga karyawan dengan meliputi atas seorang bagian admin
kasir untuk melayani, membalas pesanan konsumen melalui whatsapp dan dua orang kurir untuk
berbelanja dan mengantar pesanan konsumen. Kondisi mitra saat ini yaitu belum adanya laporan
keuangan dengan ini saya ingin membantu mitra membuat laporan keuangan berupa Microsoft
excel yang terdiri dari, laporan penjualan & pembelian, laporan laba rugi dan laporan operasional.
Bertujuan untuk mempermudah pembukuan toko dan mengatur keluar masuk nya uang.
Adapun struktur organisasi adalah seperti di bawah:

PEMILIK MITRA

!

ADMIN & EASIR

!

KURIR

Gambar 1 Bagan Struktur Organisasi Toko Sembako Rita

MASALAH

Berdasarkan hasil dari survey penulis dan wawancara dengan pemilik, permasalahan
toko sembako Rita adalah pemilik mitra kesulitan dalam menghitung pendapatan bulanan karna
tidak adanya laporan keuangan yang jelas. Dengan ini ingin membantu mitra membuat laporan
keuangan dalam format Microsoft excel, dengan mencakup atas laporan penjualan & pembelian,
laporan laba rugi dan laporan operasional.

Laporan keuangan ialah suatu informasi yang menjabarkan kondisi keuangan sebuah
perusahaan. Dengan demikian, laporan keuangan bisa dikatakan selaku instrumen penting untuk
memperoleh informasi baik mengenai kondisi keuangan suatu perusahaan maupun hasil usaha
yang dicapai oleh perusahaan untuk mencapai tujuan (Ruslim et al.,, 2023).

Laporan penjualan adalah kumpulan dari transaksi yang disusun secara akurat dan jelas
serta digunakan sebagai catatan penjualan dan bahan analisis suatu perusahaan(lkhlash et al,,
2023).

Laporan laba rugi ialah laporan yang memperlihatkan hasil kegiatan perusahaan seperti
penjualan, biaya, serta laba dan rugi selama periode waktu tertentu. Informasi yang ditampilkan
pada laporan ini digunakan untuk mengevaluasi kinerja keuangan dan mengambil keputusan
bisnis yang lebih baik pada waktu yang akan datang (Asep et al., 2023).

METODE

Kegiatan ini dilaksanakan guna menambah pengetahuan menegnai pentingnya
implementasi laporan keuangan di UMKM juga cara dalam pembuatan laporan keuangan di
UMKM dengan sederhana. Metode yang dipergunakan pada penelitian ini yakni metode
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pendekatan beserta melaksanakan sosialisasi cara pembuatan pembukuan laporan keuangan
sederhana terhadap pemilik toko sembako Rita.

Teknik pengumpulan data yang dipergunakan yakni melalui mendapatkan informasi
sesuai keinginan mengenai problematika yang ditemui pemilik usaha toko sembako Rita dari
interview atau wawancara. Teknik analisis data dilaksanakan melalui pencarian juga penyusunan
data, menjabarkan data kedalam laporan keuangan yang akan dibuat.

Wawancara menjadi metode utama dalam mengumpukan data untuk kegiatan ini,
wawancara ini bisa diartikan sebagai bentuk percakapan yang ditujukan untuk mendapatkan
informasi dari satu pihak yaitu responden yang dilakukan oleh pewawancara, wawancara
dikelompokkan jadi dua yakni wawancara terstruktur juga tidak terstruktur (Thalib, 2022).

HASIL PEMBAHASAN

Pelaksanaan kerja praktik ini berlangsung pada bulan September - Desember 2023
dimulai dari survei lokasi UMKM dan mendiskusikan perancangan dalam pembuatan laporan
keuangan kepada pemilik toko.
Perancangan Luaran Kegiatan

Setelah melakukan sesi tanya jawab pada pemilik toko, ditemukan permasalahan yang
dialami mitra bahwa kurangnya pemahaman tentang pembukuan sederhana yang dapat
dirangkum dalam microsoft excel. Ada beberapa langkah yang dilakukan dalam perancangan
luaran kegiatan ini, Tahapan awal melibatkan pembuatan tabel laporan pembelian dan penjualan,
laporan operasional dan laba rugi. Selanjutnya, mengumpulkan data-data penjualan dan
pembelian yang nantinya akan disusun dalam laporan keuangan. Setelahnya, perancangan dan
penyusunan laporan keuangan.

Proses Implementasi Luaran
Dalam proses implementasi dilakukan beberapa tahapan sebagai berikut:
a. Implementasi Tahap Awal
Pada tahap awal implementasi, fokus utama ditujukan pada pengenalan terhadap
laporan keuangan. Proses dimulai dengan memberikan penjelasan terperinci mengenai
laporan penjualan, pembelian, operasional dan laporan laba rugi yang telah disiapkan.
Tujuannya adalah agar mitra mudah memahami penjelasan terkait laporan yang akan
dikerjakan. Pendekatan ini dirancang untuk memastikan bahwa mitra dapat secara optimal
memanfaatkan laporan keuangan tersebut sejak awal implementasi.
b. Implementasi Tahap Dua
"Pada fase berikutnya, melibatkan langkah observasi langsung di lingkungan mitra dan
aktif terlibat dalam proses penjualan dan pembelian barang. Langkah ini juga mencakup
penerapan laporan keuangan secara sederhanan sesuai dengan desain yang telah disiapkan.
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LAPORAN KEUANGAN PERIODE OKTOBER 2023
Toko Sembalo Fis
Lapomn Penualan dan Perrbelan
Parpde Oldober 2023
T amegal Dechripsi Pererinman | Pencehnran Saldo
Saldo Bulan & Jifs] 3.000.000
OVIWA023  |Pemjuaten Rp 2. 200.000 Rp 3.200.000
2102023 |Pombdonbulcpanlk Ep 1300000 | Bp 300000
Pembslian savur revur Ep 400000 | Ep 3.300.000
03102023 |Perjmbn o 2.000.000 Fo 5.300.000
e — o 1800000 | Rp 3,500,000
Pambaian fozn food Rp 500000 | Bp 3.000.000
12023 |Pemqualen Bp 2.500.000 Jids] 5.500.000
EBomibalian sembalo i) L761000 | Bp 3.735.000
Lk Pl Fo 700000 | Rp 3,039,000
05102023 |Pequmlen it ] 1.500.000 Rp 4.5339.000
06102023 |Pegmlbn Ep 1.000.000 Ep 35330000
07102023 |Peqjmien o 900,000 Fo 6.435.000
Bambalian alat rreedi Rp 300000 | BEp 6,130 000
Pomibelian sambalm Ep 1834000 | Ep 4255 000
0812023 |Pemjuaten Rp 1.300.000 Rp 6.053 000
091223 |Pegmlbn Ep 2.500.000 Ep 35355000
Pembslian savur mevur Ep 0N | Ep 7835000
Pembslian Froren Food Ep 000 | Ep 71355000
IVIFA23 [Pemymbn Ep 2.000.000 Bp 9355000
Pembalizn savir e Bp 300000 [ Bp 0.055 000
EBamibelian buk park Ep 1000000 | Bp 8.055.000
Bomibalian serbalo i) 2664000 | Ep 5.381.000
1V1F2023  |Pemmbn Ep 1350.000 Ep 6. 741 000
Pomibalan ATE Ep 200000 | Ep £.341.000
Pambglan bukpak Ep 1200000 | Bp 331000
[ — R 100.000 | Rp 5. 241000
IVIFA23  |Pemmbn Rp 2.300.000 Jifs] 7.5341 000
1910023 |Poenjmbn Bp 1.000.000 Rp 3.341 000
123 |Penjmbn Rp 1.500.000 Rp 10441 00
Pembslian obat ohatzn Ep 230000 | Ep 10,191 (0
16102003 |Penjmbn Fo 2.400.000 Fo 12.591 000
Pambalian savur mevur Ep 000 | Ep 12.091 000
Pembelian bulpank Ep 1300000 | Bp 10,791 000
18102023  |Pemmben Bp 1.100.000 Jids] 11.391 00
Bamibalian 3 erbalo i) 2994000 | Ep 3.897.000
Bamibalian Barens dasans korkp i) 2500000 | Bp 6.397.000
21623 |Peqmln it ] 3.000.000 Rp 9.397.000
Pambglan bukpak Ep 1400000 | Ep 1997000
2310223 |Pegmlbn Ep 2.000.000 Ep 9.997 000
0023 |Pegmbn Ep 1.700.000 Ep 11,697 ()
VA2 |Perqalben Rp 1.500.000 Jifs] 13 507 (0
Bamibelian ul-panl: Ep 00000 | BEp 12,797 (0
Pambalian sambalm Ep 1630000 | Ep 11147 0
JUMLAH Ep 35,050,000 | Rp I6.903.000 [ Rp 11147000
Gambar 2. Laporan penjualan & pembelian periode Oktober 2023
Sumber : Penulis 2023
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Toko Sembako Rita
Laporan Operasional
Oktober 2023
Hari & Tanggal Keterangan Jumlah
03/10/2023  |Pembayaran gaji admin/kasir Rp  2.500.000
Pembayaran Kurir Rp  1.800.000
09/10/2023  |Pembayaran Listrik Rp 500.000
JUMLAH Rp  4.800.000
Gambar 3. Laporan operasional periode Oktober 2023
Sumber : Penulis 2023
Laporan Laba Rugi
Oktober 2023
Keterangan
Total Penjualan Rp 35.050.000
Total Pembelian Rp 26.903.000
Total Laba Kotor Rp  8.147.000
Total Biaya Operasional Rp 4.800.000
Laba Laba Bersih Rp 3.347.000

Gambar 4. Laporan laba rugi periode Oktober 2023

Sumber : Penulis 2023
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LAPORAN KEUANGAN PERIODE NOVEMBER 2023
Todlm Sembalm Ria
Lapomn Peryualan dan Perrhelian
Pariodz Movember 2023
T amepal Deslaipsi Penerinman | Peneehmran Saldo

33k o Buln Olcinber Re 11.147 000
01112023 Penjuatan Jits] S00.000 i) 12,047 000
Pambalian sembalo Fgp 2750000 | Bp 4,297 000
Pombalian Lauk paulc Fp Q43000 [ Bp 8.354.000
02112023 Pemjumalan Rp 1.115.000 Rp 9,460 000
Pambalian 8 awr Mawr Fp 550000 [ Bp 8.915 000
Pambalizn barans dazans lenns Ep 2400000 | Bp £.519 000
03112023 Pompmtbn Ep 2 000.000 Re 8.319 000
06/11/2023 Penjuatan Jits] 1.000.000 i) 9,519 000
ON1L2023 Parmmlen Fp 880,000 Fp 10,358 000
Pambalian 8 enbalo Fp 1550000 | Bp 8. 840 000
Pambalian buk pank Rp Q00000 [ Rp 7.940 000
Pambalian sawir e Rp 460000 | Ep 7.489 000
10/11/2023 Penpmtan Ep 3 000,000 Ep 10.489.000
Pombalian alat rraedi Fp 400000 | Bp 10,089 000
13112023 Pemjumalan Bp 2.000.000 Rp 12.089.000
Pambalian foz=n food Fgp 300000 [ Bp 11,389 000
Pambalian bukpalk Fp 1200000 | Bp 10.389.000
15112023 Pamjuaten Ep 1.500.000 Ep 12289000
Pambalian sermbals Jid s} 1564000 | Rp 10.725 000
Pambelian sawir mavr Rp 355000 | Bp 10 170 000
181172023 Pamjmlan Ep 1.400.000 Fp 11.570.000
Pambelian Lauk pank Rp 1250000 | Rp 10.320.000
Pambalan ATE Fp 300000 [ Bp 10.020.000
V102023 |Pemmbn Ep 2.110.000 Fp 12.130.000
Pambsalian savir rawvir Ep 665000 | BEp 11 465 000
Pambelian L auk pank Jid s} 1350000 | Rp 10.115 000
21020253 |Penmian Ep 2 000.000 Ep 12.115 000
231020253 |Pemmban Ep 1.550.000 Fp 13.665 000
Pambalian semrbalm Rp 1.300:000 | Rp 11.865 000
Pembalizn Laul panls Fp 200,000 [ Bp 10.965 000
41020253 |Penpmban Bp 2.000.000 Ep 12,965 000
23102025 |Penjmian Ep 2 500.000 Re 15465 000
Pembslian savir mavir Rp 630000 [ BEp 14 815 (00
Pambelizn tahn tenpe Fgp 100,000 [ Bp 14.715 000
Paombalian barans dazans lesins Fp 1650000 | Bp 13.065.000
261020253 |Pemmln Rp 2200.000 Rp 15.265 000
2V1L2025  |Pemmbn Ep 2.000.000 Fp 17.265.000
281020253 |Penpmban Bp 1.400.000 Ep 18.665 000
29102025 |Penjmian Ep 1.650.000 Re 20.315.000
Pambelian Lauk pank i) 050000 [ Rp 19.365 000
Pambelan sayur mayer Rp 450000 | Bp 13.915 M0
Paombalian § ermbalm Fp 1946000 | Bp 16.968 000
30F1U2023  |Pemmlbn Rp 3.000.000 Ep 19.969 000
Pambelian L auk pank Jid s} 800000 [ Bp 19169000
Pembalan savir mavir Rp 400000 | Bp 13760 000
Pambalian serrbalm Jids] 1200000 | Bp 17,568 000
JUMLAH Rp M.605000 | Rp 18.183.000 | Rp 17.569.000

Gambar 5. Laporan penjualan & pembelian periode November 2023

Sumber : Penulis 2023
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Toko Sembako Rita
Laporan Operasional
Nov-23
Hari & Tanggal Keterangan Jumlah

03/10/2023 |Pembayaran gaji admin/kasir Rp 2.500.000
Pembayaran Kurir Rp 1.800.000
09/10/2023 |Pembayaran Listrik Rp 500.000
JUMLAH Rp  4.800.000

Gambar 6. Laporan operasional Oktober 2023
Sumber : Penulis 2023

Toko Sembako Rita
Laporan Laba Rugi
Nov-23
Keterangan

Total Penjualan Rp 34.605.000
Total Pembelian Rp 28.183.000
Total I.aba K. otor Rp 6.422 000
Total Biaya Operasional Rp 4_800.000
ILaba Laba Bersih Rp 1.622.000

Gambar 7. Laporan laba rugi periode Oktober 2023
Sumber : Penulis 2023

c. Implementasi Tahap Ketiga
Dalam langkah ketiga ini, dilakukan pelakasanaan implementasi evaluasi hasil
wawancara terhadap pemilik warung yang telah berpartisipasi, sambil secara aktif
memantau dan mengajarkan pemilik warung yang sedang menjalani latihan pembuatan
laporan keuangan.

Kondisi Setelah Implementasi
Setelah menjalani fase implementasi selama kurang lebih empat bulan dan menerapkan
laporan keuangan yang telah dirancang, dapat dilihat dari hasil evaluasi pembuatan dan
penerapan laporan keuangan bahwa pemilik mitra dapat mengenali dan menggunakan microsoft
excel dengan mudah. Selain itu juga dapat menghasilkan data- data keuangan yang akurat dan
relevan. Berikut beberapa keuntungan yang diperoleh setelah melaksanakan penerapan laporan
keuangan pada Toko Sembako Rita:
a. Pemilik mitra memahami dan mampu memasukkan catatan keuangan ke dalam laporan
penjualan, pembelian, operasional dan laba rugi.
b. Pemilik mitra dapat dengan mudah mengetahui transaksi penjualan barang ditoko yang
terinci dalam tabel laporan keuangan pada microsoft excel.
c. Pemilik mitra dapat dengan mudah mengetahui transaksi pembelian barang atau
pengeluaran uang yang terinci dalam tabel pada microsoft excel.
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d. Pemilik mitra dapat dengan mudah mengetahui pengeluaran wajib operasional toko setiap
bulan yang terinci dalam tabel laporan keuangan pada microsoft excel.

e. Pemilik mitra dapat dengan mudah mengetahui laba bersih dan laba kotor toko yang terinci
dalam tabel laporan keuangan pada microsoft excel.

f. Dengan adanya pelatihan pembuatan laporan keuangan ini membuat pemilik mitra terbiasa
menggunakan dengan mudah aplikasi microsoft excel.

KESIMPULAN DAN SARAN

Berdasarkan hasil penelitian mengenai “PEMBUATAN LAPORAN KEUANGAN SEDERHANA
PADA TOKO SEMBAKO RITA DENGAN MENGGUNAKAN MICROSOFT EXCEL” disimpulkan dengan
penerapan ini, UMKM dapat dengan mudah melakukan pembukuan juga bisa menyimpan
transaksi pengeluaran maupun pendapatan. Pada proses observasi dan wawancara pemilik
mengakui bahwasanya merasa terbantu pada laporan keuangan yang terkomputerisasi. Selain itu,
pemilik bisa melihat laporan keuangan yang telah dimasukkan melalui proses pencatatan
transaksi dengan tak adanya perhitungan manual.

Berdasarkan analisis kerja praktek yang telah dilakukan, penulis mengungkapkan
sejumlah rekomendasi yang diharapkan bisa bermanfaat yang signifikan untuk mitra. Berikut
adalah saran-saran tersebut:

a. Pemilik mitra harus rutin mendata laporan keuangan pada microsoft excel untuk setiap
bulannya.

b. Pemilik mitra diharapkan untuk mempelajari dan mengimplementasikan pembuatan laporan
keuangan lainnya.
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